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Jméno a příjmení: Alena Homolová 
Narozená: 12. 12. 1970 Praha 6
 Telefon: 775 279 996
E‑mail: homolovalena@seznam.cz
Adresa: K louži 1260/7, 101 00 Praha 10

Pracovní zkušenosti
Vojenské ubytovací zařízení správa budov ÚVN Praha 6, (1989-1995)
· Recepční výdej klíčů, zápis návštěv,
· Kontrola objektu
· Obsluha kamerového systému
· Administrativní činnosti
Ústřední Vojenská Nemocnice a. s. Praha 6 (5 let 1995 - 2000)
·  Vrátný recepční, výdej klíčů
·  Ostraha objektu pravidelná obchůzka
·  Obsluha kamerového systému
·  Administrativní činnosti

MD 2001 - 2004 + RD

[bookmark: _GoBack]Recepční – firma SSI - CPI klient , objekty 1.Bubenská 1, 2.Limuzká Inogy
Náplň práce:        (2005 - 2010)
· Recepční vydávání náštěvních karet a evidence jmen náštěvníků v knize
· Prevence krádeží, monitoring zákazníků firema rizikových situací
· Kontrola dodržování interních bezpečnostních předpisů
· Práce s kamerovým systémema s turnikety, výběr kartožrouta
· Komunikace s personálem a asistence při řešení incidentů
· Spolupráce s managery firem, seznam respondentů,výdej karet
· Evidence událostí, zápis do knihy a vedení administrativy
Pracovník na velíně  –   Harfa (5 let 2010-2015)
Náplň práce:
· Zajištění fyzické ostrahy prodejen 
· Prevence krádeží, monitoring zákazníků a rizikových situací
· Kontrola dodržování interních bezpečnostních předpisů
· Práce s kamerovým systémem
· Komunikace s personálem a asistence při řešení incidentů
· Spolupráce s Policií ČR při odhalení pachatelů
· Evidence událostí a vedení jednoduché administrativy
Krajské ředitelství policie pro Prahu PP ČR Nádražní ul. (10 let 2015 - 7/ 2026)
Referent – účetní manager
Náplň práce:
· cestovní příkazy tuzemské, kontrola a výpočet 
· účtování faktur došlých, podpisové právo B
· Spolupráce se zaměstnanci Policie ČR 
· FKSP půjčky, rekreace, důchodové připojištění,cestovní příkazy
· Vymáhání blokových pokud a jejich evidence a výdej policistům
· Pokladna – odvoz hotovosti do ČNB, hmotná zodpovědnost
· Administrativní činnosti

Cíl / Pozice - manager objektu, případně hlavní recepční
Chci využít své dlouholeté zkušenosti z retailové ostrahy, recepční a posunout se na pozici velitele objektu. Mám přirozenou autoritu, umím vést tým, řešit konfliktní situace a udržovat profesionální vystupování i pod tlakem. Jsem spolehlivá, loajální a zodpovědná ve sportovní kondici, vysoká míra zodpovědnosti.Nástup možný ihned.


Dovednosti
· Zkušenosti s vedením směny a koordinací kolegů
· Znalost bezpečnostních postupů a interních směrnic
· Práce s CCTV, praxe jako recepční
· Komunikace a jednání s lidmi, organizační schopnosti
· Rychlé a klidné řešení krizových situací
· Fyzická zdatnost, časová flexibilita
· Základní administrativa a práce s PC Word, Excel, ETŘ, SAP, Ginis…
· ŘP- A,B - znalost Prahy
Vzdělání
Střední zahradnická škola Mělník – maturita1996, Rekvalifikace účetní 1998,ZOZ
Zkouška kvalifikace Strážný 68-008-E certifikát strážný,
Certifikace
· Profesní kvalifikace Strážný 68‑008‑E 
· Kurz první pomoci a práce s defibrilátorem 
Osobní vlastnosti
· Spolehlivost a zodpovědnost
· Samostatnost i schopnost týmové práce
· Důslednost a pečlivost
· Profesionální vystupování
· Schopnost empatie, energie, kondice
· Komunikativní a organizační schopnosti
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