DIANA MANDZYUK

KONTAKT

+420774929432
mandzjukdiana@seznam.cz

Praha 4, Cesko

O MNE

Jsem zodpovedna a
systematicka osobnost se
zajmem o profesni rozvoj.
Hledam prilezitost, kde
mohu uplatnit své znalosti,
dale rozvijet své dovednosti
a ziskat cenné zkusenosti.
Mym cilem je dlouhodoby
profesni rust a karierni
rozvoj.

DOVEDNOSTI

Analytické mysleni

Schopnost resit
problémy

Schopnost rychleho
uceni

Organizacni
schopnosti

Samostatnost
Microsoft Excel

Microsoft Word

JAZYKY
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PRACOVNI ZKUSENOSTI

Ué&etni, VMV Home s.r.o0., Praha
2026 - Soucasnost

Registrace zaméstnavatele a kompletni nastaveni ucetni jednotky v systéemu
POHODA

Registrace zaméstnavatele na CSSZ a zajisténi souvisejici administrativy

Komplexni zpracovani mezd zaméstnancu vcetné navazujici mzdove a personalni

agendy
Evidence a sprava dohod o provedeni prace (DPP)

Uéetni, Sikulky v akci s.r.o., Praha
2025 - Soucasnost

+ Zpracovani prijatych a vydanych faktur
-+ Zpracovani DPH a kontrolnich hlaseni

Uétovani bankovnich vypisti, pokladny a internich uéetnich dokladl v uéetnim
systemu

Kontrola spravnosti ucetnich dokladu a ucetni evidence z hlediska formalni i vecné

spravnosti
Pravidelna komunikace s klienty, urady a obchodnimi partnery

Ucetni, Cali Farms s.r.o., Praha
2025 - 2025

Import objednavek z e-shopu do systemu POHODA a jejich ucetni zpracovani
- Vystavovani faktur a jejich odesilani prostrednictvim e-shopu

Komunikace se zakazniky a obchodnimi partnery

Reorganizace ucetni, smluvni a provozni dokumentace

Uéetni, Toxickej s.r.o0., Praha
2025 - 2025

Priprava pravidelnych reportu a prehledu véetné grafickeho zpracovani dat
Uctovani bankovnich vypisu v systému POHODA

Kontrola spravnosti ucetnich dokladu a administrativni podpora ucetni agendy
Komplexni reorganizace ucetniho, smluvniho a provozniho archivu a zavedeni

prehledné evidence dokumentu

Administrativni asistentka, TOMMY STACHI s.r.o0., Praha
2023 - 2023

Digitalizace dokumentu a prevod dat do elektronické podoby s durazem na
presnost

+ Administrativni podpora, priprava dokumentu a vedeni evidencnich zaznamu




e Ukrajinstina

. VZDELANI
e Cestina
Bakalar, Ambis UNIVERZITA, a.s., Praha
2024
L. - Specializace na financni management, ucetnictvi a podnikové finance
KONICKY + Studium podnikove ekonomiky, mangementu a financni analyzy
cteni, hra na housle, psani + Studium poskytlo pevny zaklad v kritickeém mysleni, analytickém pristupu a
pribéhu praktické aplikaci ekonomickych principu v podnikové praxi.

Rozvoj analytickeho mysleni a praktické aplikace ekonomickych principu

Magistersky titul, Ambis UNIVERZITA, a.s., Praha

KURZY 2026

Ekonomika a management se zamérenim na psychologii
Consumer Credit

Specialist Certificate, + Manazerske Ucetnictvi, podnikove finance, projektove fizeni a leadership
AKREDITFIN, s.r.o.

Rozvoj strategickeho rozhodovani, kritickeého mysleni a organizacnich dovednosti
dub 2023




