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PRACOVNE SKUSENOSTI

Univerzita Pavla Jozefa Safarika - Oddelenie Erasmus+ | 03/2026 - 06/2026
Stazista - administrativna asistentka
¢ Administrativna podpora oddelenia Erasmus+ pri kazdodennych Cinnostiach
o Evidencia, spracovanie a aktualizacia Udajov v programe Microsoft Excel
e Priprava informacnych materialov a podkladov pre Studentov a univerzitné podujatia
o Pravidelna e-mailova komunikacia a distriblcia informacii o univerzitnych aktivitach

Tyler Place Family Resort | 05/2024 - 09/2024, 05/2025 - 09/2025
Veducatimu (Route Leader) - Work and Travel USA
e Vedenie timu a planovanie kazdodennych pracovnych uloh
o Kontrola kvality pripravenosti ubytovania a zabezpec€enie spokojnosti hosti
¢ RieSenie poziadaviek hosti a spolupraca s ostatnymi oddeleniami rezortu
e ZaSkolovanie a podpora novych ¢lenov timu

VERBAL s.r.0. | 01/2025 - 06/2025
Lektorka anglického jazyka (online)
o Vedenie individualnych online hodin anglického jazyka
e Prispdsobovanie vyuc€by urovni a potrebam Studentov
e Priprava vyucbovych materialov a planovanie lekcii
¢ Rozvoj komunikacnych zru€nosti Studentov v anglickom jazyku

BioTechUSA | 05/2021 - 05/2024
Asistentka predaja
o Poskytovanie odborného zdkaznickeho servisu a individualne poradenstvo pri vybere produktov
e Praca s pokladni¢nym systémom a spracovanie hotovostnych aj bezhotovostnych platieb
o Objednavanie, preberanie a dopifanie tovaru vratane kontroly skladovych zasob
o Starostlivost o vzhlad predajne a prezentaciu produktov

Fajne s.r.o | 10/2019 - 05/2020
Asistentka predaja - oddelenie peciva
e Priprava a dopifianie pekarenskych vyrobkov podla internych $tandardov
o Kontrola kvality, Cerstvosti a spravneho oznacenia vyrobkov
o Obsluha zékaznikov a predaj pekarenskych vyrobkov, zakuskov a kavy
o Dodrziavanie hygienickych a bezpe€nostnych predpisov

VZDELANIE

Univerzita Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach | 09/2023 - 06/2026
o Magisterské studium (Mgr.) - Anglicky jazyk pre eurdpske institucie a ekonomiku
e Erasmus+ Studijny pobyt, Rheinische Friedrich-Wilhelms-Universitat Bonn, Nemecko (10/2024 -
02/2025)

Univerzita Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach | 09/2020 - 06/2023
o Bakalarske studium (Bc.) - Anglicky jazyk pre eurdpske institucie a ekonomiku

ZRUCNOSTI A JAZYKY

Technické zru¢nosti:
o Microsoft Excel (kontingencné tabulky, Power Query, Power Pivot, zakladné analytické funkcie a
spracovanie dat)
o Microsoft Office (Word, PowerPoint, Outlook)
o Microsoft Teams, Zoom, Google Meet
e SDL Trados, Canva, Adobe Photoshop, DaVinci Resolve
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Profesijné zru¢nosti:
o Zakaznicky servis a komunikéacia s klientmi
o Administrativha a organizana podpora
o Koordinacia uloh a rieSenie poziadaviek
o Timova spolupraca a vedenie mensieho timu
o Komunikacia v medzinarodnom prostredi

Jazykové zruénosti:
o Slovensky jazyk (materinsky jazyk), anglicky jazyk (C1), Spanielsky jazyk (B1), nemecky jazyk (A2)
Ostatné:

o Vodicsky preukaz skupiny B
e Bezuhonnost



