ING. ELISKA REHOROVA, DIS.
Specialista lidskych zdroju

2 Profil

HR specialistka se zkuSenostmi v oblasti ndboru, vzdélavani
zaméstnancl a komunikace. Ke své prdci pfistupuji zodpovédng,
systematicky a s dlrazem na kvalitni organizaci i efektivni
spoluprdci. Jsem spolehliva a orientovand na hleddni praktickych

feSeni. Rdda se u¢im novym vécem a prUbézné rozvijim své
odborné znalosti v oblasti HR.
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+420 720 220 253

elirehorova@seznam.cz

Pracovni zku§enosti
Kaplifova 108, 259 01 Votice
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2023 BCS Automotive Interface Solutions s.r.o.
19.9.1998 n _ni Specialista lidskych zdroji - ndbor, vzdélavani a komunikace
Y e Zajisténi ndboru a vybéru zaméstnanct na administrativni
i specialistické pozice
Vvzdélani « Vedeni vybérovych pohovord ve spoluprdci s vedoucimi
pracovniky a koordinace celého ndborového procesu
Panevropskél Univerzita e Spoluprdce s persondinimi agenturami a externimi
Fakulta Vysoké Skola obchodni partnery pfi obsazovani specializovanych pozic

e Sprava rozpoctu ndboru a vyhodnocovdni efektivity

Obor: Ekonomika a fizeni sluzeb néborovych aktivit

InZenyrské studium o Zajisténi adaptaéniho procesu novych zaméstnancy,

2023 - 2095 persondlni podpora manazerd v rdmci HR Business
Partneringu

e Pfiprava, organizace a koordinace internich i externich

vzdélavacich aktivit vEetné spravy planu vzdelavani

Digitalni dovednosti a rozpoétu
e Tvorba interni i externi firemni komunikace, spréva
Microsoft Excel, Word, Powerpoint firemnich profild na socidlnich sitich a podpora aktivit
employer brandingu
Microsoft Outlook, Teams, Forms o Organizace firemnich akci pro zaméstnance (vanoéni
vedirek, letni akce, sportovni odpoledne aj.)
Nugget HR, RON Portdl « PFiprava HR reportll a analyz zaméfenych na ndbor

. P P a vzdélavani zaméstnanc
Nqborove pOI’tCin (JObe'CZ’ ¢ Spolupréce na rozvoji a zlepsovani persondinich proces(
Prdce.cz, Jenprdce.cz Gj.) napfic spolecnosti

SAP
2021 WIFCOM a.s.

Administrativni pracovnik
2023

P ° e Zaqjisténi kazdodenni administrativni agend
Jazykové znalosti ' geney

e Priprava a spréva smluvni dokumentace

< . . » e Zpracovdani vypoveédi smluv a souvisejici administrativy
Cestina - I’Odlly mMIuvCi e Fakturace poskytovanych sluzeb a evidence plateb
- o x Y e Komunikace se zékazniky a feseni jejich pozadavkd
Ang“CtmO - mirne pOkrOC”y ¢ Koordinace objedndvek kanceldfskych potfeb
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