
 
Eva 
Gebas 
HR Specialista 

 
 +420728324653 

 eva.gebas@seznam.cz 

 
Zkušená HR specialistka se zaměřením na komplexní životní cyklus zaměstnance, nábor a rozvoj firemní kultury. 
Disponuji praxí v oblasti HR administrativy, reportingu a správy HR systémů, podpořenou silnými komunikačními 
dovednostmi. Mým cílem je efektivní budování HR procesů a podpora spokojenosti zaměstnanců. 

 

Pracovní zkušenosti 

HR Representative 
ZF LIFETEC, Brandýs nad Labem - Stará Boleslav 

HR Representative – ZF Lifetec Czech s.r.o. 
03/2023 – současnost 

 
 

 
Březen 2023 

Jazyky 
Anglický jazyk B2 

Španělský jazyk B1 

 
Zájmy 

• Kompletní nábor zaměstnanců (hiring & recruitment) pro administrativní 
pozice 

• Zajištění celého životního cyklu zaměstnance – preboarding, onboarding, 
adaptace, interní mobilita, offboarding a postboarding. 

• Koordinace adaptačního procesu nových zaměstnanců a spolupráce s 
manažery při jejich začlenění. 

• Příprava pracovněprávní dokumentace a HR administrativy. 
• Interní komunikace společnosti, tvorba obsahu a správa firemního intranetu 
v Microsoft SharePointu. 

• Organizace firemních akcí, employee engagement aktivit a podpora firemní 
kultury. 

• Spolupráce na globálních HR projektech a implementaci HR procesů. 
• Podpora manažerů v oblasti HR a každodenní komunikace se zaměstnanci. 
• Reporting a práce s HR daty. 
Používané systémy: 

• SAP 
• My HR Suite 
• Saitech 
• PowerKey 
• Microsoft SharePoint 
• Microsoft 365 (Excel, PowerPoint, Teams) 
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HR Generalist 
Snop Automotive Mladá Boleslav s.r.o., Mladá Boleslav 

• HR podpora závodu Zápy v počtu 150 zaměstnanců. 

2022 
Aktuální 

CRM 

• Příprava podkladů pro zpracování mezd v programu SAP na úrovni 
seniorského administrátora. 

• Administrativa spojená s nástupem/výstupem zaměstnanců, vč. agenturních. 
• Evidence zaměstanců, jejich docházek a životního cyklu ve společnosti. 
• Hiring, onboarding a firemní kultura na denní bázi. 
• Koordinace a zaškolování zaměstnanců během nástupu a v rámci 
pravidelných školení. 

• Zajišťování akcí pro zaměstnance. 

mailto:eva.gebas@seznam.cz


HR & Executive manager 
Happenee s.r.o. 

• Executive 

2020 
2022 

• Zajišťování a řešení potřeb pro každodenní provoz kanceláře. 
• Vedení plánovaných přidělených projektů v rámci StartUpu. 
• Řešení, asistence při plnění projektů od vedení společnosti a všech 
pracovníků. 

• Vedení pokladny a bank.účtů. 
• HR 

• Zajišťování kompletního hiringu. 
• Vybudování onboarding systému pro nově vzrůstající společnost Start up 
charakteru. 

• Zabývání se firemní kultury a k tomu pořádání tzv. retrospektiv, horkých 
křesel, onetoone, akcí a dalších. 

• Vyhledávání benefitů pro udržení zaměstnanců. 
 

Event Manager & Brand Manager 
Economia, a.s. 

 
2012 
2020 

• Branding celého manažerského a technického portfolia B2B titulů. 
• Nastavování marketingové a produktové strategie, její úspěšná 
implementace a další rozvoj v olbasti svěřených produktů. 

• Formování konkrétních brand strategií s cílem zvýšení obchodních výsledků. 
• Mapování trhu a podpora redakcí a inzerce. 
• Příprava a realizace eventů pro inzertní klienty na klíč v posledních 2 letech. 

 
Vzdělání  

Masová a mediální komunikace 
 

2009 

Univerzita J.A.Komenského 2014 

Ekonomie a účetnictví 
 

2005 

Střední obchodní akademie Dr. Edvarda Beneše 2009 

 


