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ZkusSena HR specialistka se zaméfenim na komplexni Zivotni cyklus zaméstnance, nabor a rozvoj firemni kultury.
Disponuji praxi v oblasti HR administrativy, reportingu a spravy HR systémd, podporenou silnymi komunika&nimi
dovednostmi. Mym cilem je efektivni budovani HR procest a podpora spokojenosti zaméstnancd.

Pracovni zkusenosti

HR Representative Bfezen 2023

HR Representative - ZF Lifetec Czech s.r.o.

03/2023 - soucasnost

» Kompletni ndbor zaméstnancd (hiring & recruitment) pro administrativni
pozice

v Zajisténi celého Zivotniho cyklu zaméstnance — preboarding, onboarding,
adaptace, interni mobilita, offboarding a postboarding.

+ Koordinace adaptacniho procesu novych zaméstnancl a spoluprace s
manazery pfi jejich zaclenéni.

v PFiprava pracovnépravni dokumentace a HR administrativy.

v Interni komunikace spolecnosti, tvorba obsahu a sprava firemniho intranetu
v Microsoft SharePointu.

» Organizace firemnich akci, employee engagement aktivit a podpora firemni
kultury.

+ Spolupréce na globalnich HR projektech a implementaci HR proces(.

+ Podpora manazerd v oblasti HR a kazdodenni komunikace se zamé&stnanci.

v Reporting a prace s HR daty.

Pouzivané systémy:

» SAP

» My HR Suite

v Saitech

» PowerKey

+» Microsoft SharePoint

v Microsoft 365 (Excel, PowerPoint, Teams)

HR Generalist 2022
Aktudlni

+ HR podpora zavodu Zapy v po¢tu 150 zaméstnancd.
vrs o z ’ ’ .
v Priprava podkladu pro zpracovani mezd v programu SAP na urovni
seniorského administratora.
.. . . ’ z ’ v o v ’
» Administrativa spojena s nastupem/vystupem zameéstnancu, vc. agenturnich.
+ Evidence zaméstancd, jejich dochazek a Zivotniho cyklu ve spole&nosti.
v Hiring, onboarding a firemni kultura na denni bazi.
+ Koordinace a zadkolovéani zaméstnancl béhem nastupu a v rdmci
pravidelnych Skoleni.
+ Zajistovani akci pro zaméstnance.
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HR & Executive manager 2020

2022
» Executive
v Zajistovani a feSeni potfeb pro kazdodenni provoz kancelare.
' Vedeni planovanych prid&lenych projektt v rdmci StartUpu.

+ Redeni, asistence pFi plnéni projektd od vedeni spole¢nosti a véech
pracovnikd.

v Vedeni pokladny a bank.u¢td.
+HR

v Zajistovani kompletniho hiringu.

+ Vybudovani onboarding systému pro nové vzristajici spole¢nost Start up
charakteru.

v Zabyvani se firemni kultury a k tomu poradani tzv. retrospektiv, horkych
kfesel, onetoone, akci a dalsich.

+ Vyhledavani benefitl pro udrzeni zaméstnancd.

Event Manager & Brand Manager 2012

2020
+ Branding celého manazerského a technického portfolia B2B titul(.
» Nastavovani marketingové a produktové strategie, jeji Uspésna
implementace a dal&i rozvoj v olbasti svéfenych produktd.

+ Formovani konkrétnich brand strategii s cilem zvy$eni obchodnich vysledkd.
» Mapovani trhu a podpora redakci a inzerce.

+ Pfiprava a realizace eventl pro inzertni klienty na kli¢ v poslednich 2 letech.

Vzdelani

Masova a medialni komunikace 2009
2014

Ekonomie a ucetnictvi 2005

2009



