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O MNE

Jsem spolehlivd, pracovitd a cilevédomad osobnost, kterd se neboji novych vyzev a
zmeén. Rychle se u¢im, snadno se prizptsobuji novému prostredi a vzdy hleddm
moznosti, jak svou praci délat co nejlépe. Bavi mé price s lidmi, umim efektivné
komunikovat a bez problém spolupracuji v tymu. Zaroven jsem samostatn4,
zodpovédni a dokdzu si dobre organizovat praci i pod tlakem.

Po ukonceni studia jsem pusobila jako manazerka realitni kancelare, kde jsem
zodpovidala za kompletni chod spole¢nosti. Vedla jsem tym zaméstnanci,
pripravovala marketingové strategie, spravovala socidlni sité, komunikovala s
klienty, zajistovala pripravu smluv, organizovala kazdodenni provoz kancelére a
starala se o administrativu i ucetnictvi. Vyznamnou soucasti mé prace byla také
koordinace a administrativni podpora developerského projektu, ktery vyzadoval
peclivou organizaci, efektivni komunikaci s klienty i obchodnimi partnery a
schopnost resit radu tkolt soucasné. Diky této zkusenosti jsem si osvojila vyborné
organiza¢ni a manazerské dovednosti, naucila se pracovat pod ¢asovym tlakem a
ziskala zkuSenosti s vedenim lidi, pldnovanim i zajisténim bezproblémového chodu
celé kanceldre. Jsem ¢lovék, ktery se neboji prevzit odpovédnost, dotahuje tikoly do

konce a vzdy usiluje o kvalitné odvedenou praci.

PRACOVNI ZKUSENOSTI

Reality Kolenovié MANAZERKA V REALITNI KANCELARI
S.I.0.
Zajisténi kompletniho chodu realitni kancelare.
2024 - 2026 ) . , . .
. Vedeni a koordinace tymu zaméstnanca.
Pardubice ) ) ) )
Aktivni komunikace s klienty a obchodnimi partnery.
Priprava a administrace smluvni dokumentace.
Koordinace prodeje nemovitosti a developerského
projektu.
Tvorba marketingovych strategii a sprava socidlnich siti.
Organizace pracovnich procest a dohled nad jejich
efektivnim prabéhem.
Zajisténi administrativni agendy a vedeni ucetnictvi.
Reseni provoznich zalezitosti a zajisténi
bezproblémového fungovini kancelére.
Extrifit gym s.r.o. RECEPCNIi
20172021 Komunikace s klienty
Hradec Krilové ) o
Préce na pocitaci
Prodej produktu
Wolters Packaging BRIGADNICE VE VYROBN{ FIRME
Czech s.r.o.
2015-2016
Pardubice
Bratii Havlickové ASISTENTKA V ZEMEDELSKE FIRME
V.0.5.
2015-2023
Borice
CEMOD - CZ s.r.0. OPERATORKA REKLAMACNIHO
2013 -2014 ODDELENI
Pardubice
VZDELANI
Czu MAGISTERSKY TITUL
2024 , . S . o
Studium na Provozné ekonomické fakulté se zamérenim
Praha )
na marketing.
Czu BAKALAR
2021 . . o . R
Prah Studium na Provozné ekonomické fakulté se zamérenim
r
* na provoz a ekonomiku.
DOVEDNOSTI
Komunikace Kreativita
] ]
Spolehlivost Tymova prace
] |
Microsoft Office Word Microsoft Excel
] |
Microsoft Powerpoint Schopnost pracovat pod tlakem



